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BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva NIT BITACORA  N° Período 

11/09/2025 - 30/09/2025Servigral Praderas S.A.S

 

Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrónico

3154204285 alejandra.cruz@agrointegral.co

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

APOYO A UNA 
UNIDAD PRODUCTIVA 

FAMILIAR

Documento Id.
1110291483

APOYO A 
INSTITUCIÓN 

ESTATAL 
NACIONAL,TE
RRITORIAL, O 

MONITORIA PASANTIA

Teléfono de contacto

PROYECTO PRODUCTIVO

Nombre del aprendiz
Valentina Moya Ordoñez

11-September 11-September

Se me presentó la matriz de Elementos de 
Protección Personal, Dotación y Capacitación, 

recibí orientación sobre la elaboración de 
listados de la seguridad social de los 

trabajadores y el proceso para realizar la 
entrega de los EPP, diligenciando los formatos 

correspondientes para dejar evidencia y 
control de cada entrega

12-September 12-September

Número de ficha

2895669

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                           FECHA INICIO
FECHA 

FIN

Participé en la inducción sobre los peligros 
asociados al entorno laboral, donde se 
explicaron los riesgos más comunes.. 

Posteriormente, se realizó la presentación de 
los equipos de trabajo. Finalmente, participé en 

una reunión virtual con mi equipo de trabajo 
para socializar y retroalimentar los temas 
vistos en la inducción y resolviendo dudas 

Programa de formación
Tecnólogo en Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo

OBSERVACIONES, INASISTENCIAS  Y/O 
DIFICULTADES PRESENTADAS

EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

Participé en una salida de campo diligencie los 
formatos de inspección de busetas, botiquín y 
extintores. Además, realicé la verificación del 

uso adecuado de los Elementos de Protección 
Personal (EPP) por parte de los trabajadores. 
Finalmente, se me socializó el plan de trabajo

No asistí de manera presencial a la empresa, 
ya que participé en una inducción de 

bienvenida virtual durante toda la jornada. En 
esta actividad se abordaron temas generales 

de la organización

16-September 16-September

Realicé una salida de campo en la que hice 
inspecciones a la buseta, revisando el estado 
de los extintores y botiquines. Diligencié los 

formatos correspondientes y verifiqué que los 
trabajadores contaran con todos los Elementos 
de Protección Personal (EPP) exigidos para el 

desarrollo de sus labores.

17-September 17-September

Estuve presente en una inducción a los 
trabajadores para tener conocimiento de como 

realizarla cuando me corresponda. También 
me enseñaron el procedimiento para realizar el 

inventario de los elementos de protección 
personal (EPP), con el fin de garantizar un 

control adecuado.

18-September 18-September

15-September 15-September



 

23-September 23-September

Realicé una salida de campo en la que hice 
inspecciones a la buseta, revisando el estado 
de los extintores y botiquines. Diligencié los 

formatos correspondientes y verifiqué que los 
trabajadores contaran con todos los Elementos 
de Protección Personal (EPP) exigidos para el 
desarrollo de sus labores. Me hicieron entrega 
del computador para empezar a realizar mis 

actividades

19-September 19-September

Elabore el acta de convocatoria y el tarjetón 
para la conformación del Comité de 

Convivencia Laboral, redacte los informes de 
las inspecciones realizadas en las salidas de 
campo detallando los hallazgos y actividades 

correctivas 

22-September 22-September

Realice una salida de campo al municipio de 
Yumbo, a las bodegas de producción y 

distribución. Durante el recorrido, recibi una 
inducción sobre el proceso de almacenamiento 

en las estanterias. También me explicaron 
sobre los Elementos de Protección Personal 

que debe utilizar el personal.

Descargue los certificados de dos cursos 
impartidos por el SENA, correspondientes a un 
listado de trabajadores previamente definido. 

Renombre cada uno de los archivos, 
asignándoles el nombre completo del 

trabajador correspondiente

29-September 29-September

Descargue la información de Seguridad Social 
correspondiente a un listado de trabajadores 

por mes, que se envia a los proveedores 
30-September 30-September

26-September 26-September

Realicé la inspección de los elementos de 
emergencia (extintores, botiquines, kits de 

derrames y camillas) de 4 sedes, a través de 
fotografías que me fueron enviadas por los 
encargados. Revisé el estado general, la 
ubicación y la vigencia de cada elemento

24-September 24-September

Descargué los certificados del curso "Uso 
Racional de Plaguicidas" del SENA 

correspondientes a un listado de trabajadores. 
Posteriormente, renombré cada archivo 
utilizando el nombre completo de cada 

trabajador

25-September 25-September

Realice inspecciones de los elementos de 
emergencia (extintores, botiquines, kits de 
derrames y camillas) de otras 6 sedes, a 

través de fotografías que me fueron enviadas 
por los encargados. Revisé el estado general, 

la ubicación y la vigencia de cada elemento



Tener a la mano directorio telefónico, botiquín y documentos importantes.

Firma del aprendiz

Firma del jefe inmediato (Si es del caso)Firma de instructor de seguimiento

Nombre del Aprendiz
9/30/2025Valentina Moya Ordoñez

Nombre del Instructor de Seguimiento

Fecha entrega bitácora

Jackeline Caicedo Valencia.


	Formato Bitácora

